PROCEDURA WYBORU WNIOSKOW NA OPERACJE REALIZOWANE W RA-
MACH PROJEKTOW GRANTOWYCH WRAZ Z OPISEM SPOSOBU REALIZACJI,

ROZLICZANIA MONITOROWANIA I KONTROLI GRANTOW

Uzyte w procedurze skroty oznaczajg:
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LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Bory Dolnoslaskie;

Rada — Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Bory Dolnoslgskie;

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Bory Dolnoslaskie;

biuro LGD — biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Bory Dolno$lgskie;

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢;

PG — Projekt Grantowy

KWG — Kryteria Wyboru Grantobiorcow

PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

ustawa 0 RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lo-
kalnej spotecznos$ci (Dz. U. poz. 378);

. rozporzadzenie — rozporzadzenie ministra rolnictwa i rozwoju wsi z dnia 24 wrze$nia

2015 r. w sprawie szczegoétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz.U. 2017 poz. 772 t.}.);

ustawa o0 PROW 2014 — 2020 - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o0 wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 — (Dz. U. poz. 349);

projekt grantowy — operacja, o ktorej mowa w art. 14 ust. 5 ustawy o RLKS, realizo-
wana przez LGD (beneficjenta projektu grantowego) w ramach wdrazania LSR i na
podstawie umowy zawartej z Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego;

grantobiorca — podmiot, z ktorym LGD zawarta umowe o powierzenie grantu W
zwigzku z realizacja projektu grantowego;

grant - srodki finansowe powierzone przez LGD grantobiorcy na realizacj¢ zadania
stuzacego osiagnigciu celu projektu grantowego;

zadanie — czynnosci opisane we wniosku o przyznanie grantu, realizowane przez gran-
tobiorce w ramach projektu grantowego 1 na podstawie umowy o powierzeniu grantu
zawartej z LGD;

Z\W — Zarzad Wojewodztwa, z ktorym LGD zawarta umowe ramowa;

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach rea-
lizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finan-
sowej 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepi-
sy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fundu-
szu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europej-
skiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);
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19. procedura - procedura wyboru wnioskdw na operacje realizowane w ramach projek-
tow grantowych wraz z opisem sposobu realizacji, rozliczania monitorowania i kontro-
li grantow

§1 Zasady ogloszenia naboru wnioskow
1. LGD ogtasza nabor oraz przyjmuje wnioski o powierzenie grantow, zgodnie z zasadami

okreslonymi w LSR.

2. Ogloszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantéw jest podawane do publicznej wia-
domosci na stronie internetowej Stowarzyszenia LGD Bory Dolnoslaskie wraz z datg jego
publikacji.

3. LGD ma mozliwos$¢ ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw, jedynie w sytu-
acji, jesli nie sg osiaggniete zakladane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla ce-
16w 1 przedsiewzie¢, w ktore wpisuje si¢ projekt grantowy.

4. LGD ma obowigzek numerowac kolejne ogtoszenia o naborach w nastgpujacy sposob:
Kolejny numer zgloszenia/rok/PG. W przypadku ogtaszania naboru na przetomie dwoch
lat bierze si¢ pod uwage rok pozniejszy.

5. Zarzad LGD podejmuje uchwate w sprawie rozpoczecia naboru wnioskOw o powierzenie
grantow w ramach $rodkoéw przewidzianych na realizacje LSR.

6. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz
30 dni i1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania tych wnioskéw. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia
LGD podaje datg jego publikacji (np. dzien/miesigc/rok). Wszystkie ogloszenia naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy przeprowadzone w ramach perspektywy 2014-2020 sg ar-
chiwizowane na stronie internetowej LGD do konca 2028 r.

7. Okres trwania naboru, nie moze trwa¢ krocej niz 14 dni, ale nie dtuzej niz 30 dni.

8. Ogloszenie o naborze, o ktérym mowa w §1 ust 1 zawiera w szczegolnosci:
a) termin i miejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantow,
b) ogolny zakres tematyczny PG, zgodny z zakresem okreslonym w umowie ramowej
c) planowane do osiggni¢cia w ramach PG cele i wskazniki;
d) kwote dostgpng w ramach ogloszenia;
e) planowane do realizacji w ramach PG zadania;
f) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru grantobiorcow, stanowia-

cych zalacznik nr 9 umowy ramowej oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie
danego kryterium (udostepnione na www.bory.org.pl), formularza wniosku o powie-
rzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy 0 powierzenie grantu,
a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania

g) informacj¢ o wysokosci kwoty grantu lub intensywno$ci pomocy (poziomie dofinan-
sowania);

h) ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcow zadan w ra-
mach PG,

i) Informacj¢ o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriow wy-
boru,

J) Wskazanie wysokosci limitu §rodkéw w ramach oglaszanego naboru,

9. Nie ma mozliwos$ci zmiany tre$ci ogloszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, po
jego zamieszczeniu na stronie internetowej.

§2 Whnioskodawcy
1. O pomoc moze ubiega¢ si¢ podmiot bedacy:
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a) osoba prawna, z wylaczeniem wojewodztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR;

b) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje si¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR.

2. Podmiot, ktory ubiega si¢ o powierzenie grantu w ramach projektu granowego jest zobo-

wigzany wykazac, ze:
a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do grantu, ktory
Zamierza realizowac, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu grantu, ktéry zamierza realizowaé, lub

€) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu grantu, ktory zamierza realizowac, jeze-
li jest osobg fizyczna, lub

d) wykonuje odpowiednig dziatalnos¢ do przedmiotu operacji, ktorag chce realizowac .

3. Podmiot sktadajacy wniosek o powierzenie grantu musi posiada¢ nr identyfikacyjny nada-

ny w trybie przepisOw o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw

rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (tzn. numer gospodarstwa).

4. Wnioskodawca musi posiada¢ tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowany be-

dzie grant (w przypadku projektu inwestycyjnego — dokument potwierdzajacy, ze miejsce

realizacji grantu jest wlasno$cig lub wspotwlasnoscia podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinan-

sowanie, jesli nie — prawo do dysponowania nieruchomos$cig przez okres realizacji grantu i

okres trwatosci projektu tj. umowe uzyczenia, umowe dzierzawy).

5. Podmiot sktadajacy wniosek o powierzenie grantu nie jest wykluczony ze wsparcia z

otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 516 rozporzadzenia 640/2014.

6. Podmiot sktadajacy wniosek o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostgpu do $rod-

kow publicznych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu.

7. Wnioskodawca nie moze prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej, za wyjatkiem grantobiorcy,

ktéry powotat jednostki organizacyjne i wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja

zadania, na ktore udzielany jest grant, nie jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki
organizacyjnej grantobiorcy.

8. Wnioskodawca w jednym naborze moze ztozy¢ jeden wniosek o powierzenie grantu.

§3 Zakres operacji i wysoko$¢ wsparcia

1. Pomoc jest przyznawana na operacje w zakresie:

1) wzmocnienia kapitatu spotecznego;

2) zachowania dziedzictwa lokalnego;

3) rozwdj ogolnodostepnej i nickomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjne;j,

lub kulturalnej;

2. Pomoc w ramach projektow grantowych przyznawana jest w wysokosci 100% kosztow
kwalifikowalnych.
3. Minimalna catkowita wysoko$§¢ grantu wynosi nie mniej niz 5 tys. ztotych.
4. Maksymalna catkowita wysokos$¢ grantu wynosi nie wigcej niz 30 tys. ztotych.
Pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 wynosi 100 tys. ztotych na jednego Grantobiorce.

§4 Miejsce skladania wnioskoéw o powierzenie grantu
1. Wniosek o powierzenie grantu stanowiacy zatacznik nr 1 do procedury, wraz z zatacznika-
mi, sktada si¢ bezposrednio w siedzibie LGD w terminie wyznaczonym w ogloszeniu o nabo-
rze, w czasie godzin pracy biura LGD.



2. Bezposrednio oznacza:

- osobi$cie lub;

- przez pelnomocnika lub;

- przez osob¢ upowazniong (upowaznienie wystawione przez Wnioskodawce stanowigce za-
tacznik nr 2).

3. Formularz wniosku o powierzenie grantu zamieszczony jest na stronie internetowej LGD.
4. Wniosek o powierzenie grantu wraz zatgcznikami powinien by¢ wypetiony elektronicznie
i wydrukowany lub wypetiony recznie pismem drukowanym. Dokumenty sktadamy w
dwoch identycznych egzemplarzach.

5. Komplet dokumentow zawierajacy: trwale spigty wniosek z ponumerowanymi zatgcznika-
mi musi by¢ wpiety do skoroszytu lub segregatora.

§5 Przyjmowanie wnioskow
1. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie

zawiera date zlozenia wniosku, liczbe ztozonych zalacznikdéw, opatrzone jest pieczegcia
LGD i podpisane przez pracownika przyjmujgcego wniosek.

2. Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli data potwierdzajaca na kopii wniosku (wpisana
przez LGD) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczgcia naboru lub pdzniejsza niz dzien za-
konczenia terminu naboru. Potwierdzeniem ztozZenia wniosku w terminie jest rowniez data
rejestracji w rejestrze korespondencji przychodzace;.

3. LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (pozycja w
rejestrze korespondencji przychodzacej/rok) i wpisa¢ go do wniosku w polu Potwierdzenie
przyjecia przez LGD.

4. LGD zobowigzana jest uzyska¢ od kazdego Wnioskodawcy zgodg¢ na przetwarzanie da-
nych osobowych z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa doty-
czacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy z dnia 29.08.1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, t.j.)

5. Wszystkie wnioski przekazywane do LGD sg zachowywane w formie papierowej kopii.

§6 Wycofanie wniosku
1. Wnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek.

2. Wnioskodawca sktada pisemny wniosek o wycofanie wniosku bezposrednio, tak jak opi-
sano to w §3 ustep 2, w siedzibie LGD, w godzinach pracy biura lub korespondencyjnie.
Wzor pisemnego wniosku o wycofanie wniosku stanowi zatgcznik nr 3.

3. Wnioskodawca we wniosku zawiera rowniez informacj¢ czy chce odzyska¢ dokumenty
ztozone uprzednio w LGD. W przypadku wyrazenia checi odbioru dokumentow, sa one
zwracane bezposrednio, w siedzibie LGD, w godzinach pracy biura. Wnioskodawca po-
twierdza pisemnie odebranie dokumentow.

4. LGD zwraca Wnioskodawcy wniosek wraz z zalacznikami, ale zachowuje kopie wycofa-
nego dokumentu w formie papierowej wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.

5. Wycofanie wniosku z zachowaniem zasad opisanych powyzej nie wywotuje zadnych skut-
kow prawnych, a sktadajacy wniosek znajduje si¢ w sytuacji sprzed jego ztozZenia.

§7 Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
1. Po zakonczeniu naboru wnioskéw, w przypadku stwierdzenia koniecznos$ci ztozenia wyja-
$nien lub braku kompletnosci dokumentéw niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD maksymalnie dwa razy wzywa podmiot
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ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw w ciggu 7
dni od dnia dorgczenia wezwania.

2.Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow powinno
mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostal zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalgczony (niezaleznic od deklaracji wnioskodawcy wyra-
zonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowiazkowy;

3) informacje niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zawarte we wniosku o przyznanie grantu lub zatgcznikach sg rozbiezne.

3. W przypadku gdy podczas oceny przez Rade zaistnieja uzasadnione watpliwosci, Rada
zastrzega sobie mozliwo$¢ ponownego wezwania Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub
uzupehien.

4. Wezwanie moze by¢ odebrane osobiscie lub przekazane korespondencyjnie.

5. Korespondencja do podmiotu wysylania jest na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na
pismie o jego zmianie. Wezwanie do uzupelnien wysylane jest przesytka rejestrowang za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne
potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyiki).

6. Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie Wnioskodawce o wysytanym
pismie. W celu przyspieszenia procesu przygotowania uzupetnien, pismo wysytane jest row-
niez elektronicznie na adres mailowy Wnioskodawcy, o ile przesylany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych.

7. Organem uprawnionym do sprawdzenia wnioskow pod wzgledem kompletnosci doku-
mentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwo-
ty wsparcia sa pracownicy biura LGD.

8. W celu zachowania bezstronnosci oraz unikniecia konfliktu intereséw pracownicy
biura wypehniaja ,,Deklaracje bezstronnosci i poufnosci pracownikéw biura LGD” stanowia-
cg zalgcznik nr 9 oraz Rejestr interesow stanowigcy zatacznik nr 10 do procedury.

§8 Ocena i wybor grantéw

1. Decyzje w sprawie wyboru Grantobiorcéw, w imieniu LGD podejmuje Rada.

2. Rada dokonuje wyboru i oceny wniosku zgodnie z Regulaminem Pracy Rady oraz niniej-
sz Procedura.

3. Ocena 1 wybdr wniosku polega na

1) Ocenie zgodnos$ci z LSR
2) Ocenie wedtug Kryteriow Wyboru Grantow
3) Ustaleniu kwoty wsparcia

4. Ocena 1 wybor dokonywane sg podczas posiedzenia Rady, ktoérego przebieg, w tym za-
pewnienie bezstronnosci, zachowanie sktadu Rady odpowiadajacego wymogom 1 parytetu,
opisano w Regulaminie Pracy Rady.

5. W posiedzeniu uczestniczy pracownik Biura odpowiedzialny za obsluge Rady, ktorego
obowigzkiem jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem posiedzenia i wdrozeniem pro-
cedur oraz sporzadzenie Protokotu.

6. Ocena zgodno$ci z LSR wnioskOw o powierzenie grantu, o ktorej mowa w ust. 1 dokony-
wana jest w oparciu o Kart¢ oceny, stanowigca Zatagcznik nr 4 do Procedury i polega na
sprawdzeniu czy:

1) zadanie realizuje celu gtownego LSR oraz cel szczegdtowy przez osigganie zaplano-
wanych w LSR wskaznikow;



2) zadanie jest zgodne z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ reali-
zowane przez Grantobiorce
3) jest zgodne Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

7. Czlonkowie Rady dokonuja oceny zgodnosci operacji z LSR, w toku dyskusji nad po-
szczegblnymi wnioskami. Przewodniczacy Rady zapisuje ustalony wynik poprzez ozna-
czenie w karcie oceny zgodnos$ci operacji z LSR

8. Wynik oceny ustalany jest w drodze gtosowania.

9. Na wniosek przynajmniej jednego cztonka zespotu ocena moze by¢ przeprowadzona in-
dywidualnie przez kazdego cztonka Rady.

10.  Operacja uznana za niezgodng z LSR nie podlega dalszej ocenie.

11.  Karty oceny podpisywane s3

1) w przypadku oceny wspdlnej przez Przewodniczacego Rady,
2) w przypadku oceny indywidualnej przez kazdego z cztonkow Rady przeprowadzaja-
cych ocene.

12.  Kazdy z cztonkoéw Rady dokonuje indywidualnie oceny zgodnos$ci z kryteriami wybo-
ru grantow, na udostgpnionej przez pracownika biura karcie oceny wniosku. Wzor karty
wraz z instrukcja wypetniania stanowi zatgcznik nr 5.

13.  Czlonkowie Rady nie moga stosowaé punktacji utamkowej. Miejsce operacji na liscie
rankingowej okresla $rednia arytmetyczna (do dwdch miejsc po przecinku) wszystkich in-
dywidualnych ocen.

14.  Oblicza si¢ réwniez $rednig arytmetyczng oceny wedhug kazdego z kryteriow ze
wzgledu na konieczno$¢ poinformowania o jej wynikach wnioskodawcy.

15. Po ocenie wnioskéw i wypehieniu kart, karty przekazywane sa pracownikowi Biura
LGD, ktory zlicza wraz z Przewodniczacym Rady wszystkie punkty.

16. Przewodniczacy wraz z pracownikiem biura sporzadza list¢ wnioskow utozong w kolej-
nosci od najwigkszej liczby punktow do najmniejszej liczby punktow. Warunkiem wybra-
nia operacji jest uzyskanie minimum punktowego wskazanego w Kkryteriach wyboru gran-
tow.

17. W przypadku stwierdzenia tej samej liczby punktéw wnioskdéw, w sytuacji, gdy wszyst-
kie nie moga by¢ wybrane do finansowania zostaja zastosowane kryteria remisowe:

o W pierwszej kolejnosci brane jest pod uwage kryterium Gotowosé do realizacji ope-
racji;

o W przypadku, gdy nadal nie ma rozstrzygniecia bierze si¢ pod uwage kryterium Do-
Swiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektow;

e Gdy dwa powyzsze kryteria nie przyniosty rozstrzygnigcia bierze si¢ trzecie kryterium
Realizacja operacji przyczyni sie do zwiekszenia aktywnosci spotecznej.

e W ostatecznosci decyduje data 1 godzina wptywu oraz numer pozycji w rejestrze kore-
spondencji przychodzace;.

W ostatecznos$ci decyduje data wptywu 1 numer pozycji w rejestrze korespondencji przycho-

dzace;.

182.! I\%a etapie oceny wedlug kryteriow grantdw, w przypadku gdy liczba punktéw przyzna-
nych przez ktorego$ z cztonkow Rady rozni si¢ o wiecej niz 30% maksymalnej liczby
punktoéw od sredniej arytmetycznej ocen wszystkich czlonkow Rady interweniuje pracow-
nik Biura odpowiedzialny za obstuge Rady. Wowczas zostaje podjeta dyskusja i przeglad
ocen poszczegolnych cztonkéw Rady w celu okreslenia przyczyny rozbieznosci. Po usta-
leniu przyczyny, jezeli cztonek Rady, ktérego ocena znaczaco odbiega od pozostatych,
stwierdza, ze btednie dokonat oceny, ma mozliwo$¢ skorygowania Karty oceny. Jezeli po-
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20.

21.

zostaje przy swojej ocenie konieczne begdzie zataczenie do karty oceny jego pisemnego
uzasadnienia podjetej decyzji.

. Przed podjeciem uchwaty w sprawie dokonania wyboru i ustalenia kwoty pomocy Rada

weryfikuje:

1) Czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania jest kosztem kwalifikowal-
nym zgodnie z rozporzadzeniem MRiRW z 24.09.2015r. w sprawie szczegdtowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wspar-
cie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

2) Czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania pozostaje racjonalny, uza-
sadniony zakresem zadania i niezbedny do osiggniecia jego celu,

3) Czy warto$¢ zaplanowanego zadania nie jest wyzsza niz okreslona w LSR maksymal-
na kwota wsparcia 1 nizsza niz okreslona w LSR minimalna kwota wsparcia,

4) Czy wnioskowana kwota wsparcia nie przekracza okreslonej procentowo w LSR in-
tensywnosci wsparcia,

5) Czy otrzymanie przez Wnioskodawce Grantu nie spowoduje przekroczenia limitu po-
mocy na jednego Grantobiorcg¢ wynoszacego 100 tys. zt obowiazujacego w ramach
wszystkich projektéw grantowych realizowanych przez LGD,

W przypadku stwierdzenia, ze zadanie spetnia wszystkie warunki, o ktérych mowa w ust

1 Rada decyduje o przyznaniu Grantu w wysoko$ci wnioskowanej kwoty

W przypadku stwierdzenia, ze ktorykolwiek z warunkow, o ktorych mowa w ust 1, nie
jest spelniony, badZz z innych wzgledow zachodzi konieczno$é ograniczenia kwoty
wsparcia, Rada podejmuje decyzj¢ o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych z za-
planowanych kosztow w ramach danego zadania, badz tez o ograniczeniu catkowitej
wnioskowanej kwoty w taki sposob, by kwota wsparcia przyznana na realizacj¢ danego
zadania odpowiadala tym warunkom. Rada uzasadnia swoje stanowisko.

§9 Tworzenie listy ocenionych operacji

1. Na podstawie wynikéw oceny Rada, sporzadza:

1) list¢ wnioskéw wybranych;
2) liste rezerwowa,
3) liste wnioskow niewybranych.

2. Lista wybranych tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej licz-
by uzyskanych punktow z oceny wedlug KWG, do wysokosci limitu okreslonego w
ogtoszeniu o naborze.

3. Lista rezerwowa tworzona jest z posrod tych Grantobiorcow, ktorych operacje spetnity
wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze i sg zgodne z LSR i uzyskaty minimal-
ng liczbe punktow wedltug KWG, lecz nie zmiescity si¢ w limicie srodkéw wskaza-
nym w ogloszeniu o naborze.

4. Lista rezerwowa tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej licz-
by uzyskanych punktow z oceny wedtug KWG.

5. Whnioski z listy rezerwowe] sag wybierane kolejno do dofinansowania w przypadku
wycofania wniosku przez Grantobiorcg¢ lub niepodpisania przez niego umowy o po-
wierzenie Grantu.

6. Wnioski z listy rezerwowej wybiera si¢ wowczas, gdy jest ona mozliwa do przepro-
wadzenia w okresie trwania projektu grantowego.

7. W przypadku uzyskania przez wigcej niz jeden wniosek takiej samej liczby punktow o
miejscu na liscie decyduje kolejno$¢ rejestracji wnioskow w biurze LGD

§10 Informacja dla Wnioskodawcy



1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru wnioskéw, Biuro LGD przekazuje Wnio-
skodawcy pisemng informacj¢ o wyniku oceny operacji wraz z uzasadnieniem oceny i poda-
niem liczby punktow otrzymanych przez operacje. Informacja wysytana jest przesytka reje-
strowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.
1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyiki).

2. Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie Wnioskodawce o wysytanym
pismie. Pismo wysytane jest rowniez elektronicznie na adres mailowy Wnioskodawcy, o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.

3. W przypadku, gdy dany wniosek nie zostal wybrany do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze. Jesli operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow, informacja zawiera takze wskazanie, ze podpisanie umowy o powierzenie grantu
nastgpi po zawarciu przez LGD z ZW umowy o przyznanie pomocy na realizacj¢ projektu
grantowego, z tym, ze ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie.

4. W przypadku, gdy dana operacja uzyskala negatywng ocen¢ zgodnosci z LSR, albo nie
uzyskala wymaganej minimalnej ilo$ci punktoéw, albo nie miesci si¢ w limicie $srodkow wska-
zanym w ogloszeniu o naborze, albo nastgpilo ustalenie przez LGD kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie
wniesienia odwotania.

§11 Odwolanie od decyzji Rady
1. Grantobiorca moze odwola¢ si¢ od decyzji Rady w nastepujacych przypadkach:

a) Oceny zgodnosci operacji z LSR
b) Nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow,
c) Oceny operacji wzgledem kryteriow wyboru grantow,
d) ustalong przez LGD kwotg wsparcia
2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji, o ktoérej mowa w
ust.1
3. Odwotlanie wnosi si¢ w formie pisemnej, ktora zawiera:
a) oznaczenie Wnioskodawcy;
b) numer wniosku o przyznanie pomocy;
c) Oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotlania;
d) W przypadku odwotania od oceny zgodnosci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie
wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,
e) Wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;
f) Wskazanie w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem kwoty wspar-
cia przez Rad¢ LGD wraz z uzasadnieniem
g) Podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.
4. W przypadku wniesienia odwolania niespetniajagcego wymogow formalnych, o ktorych
mowa w ust. 3 Pkt. a, b i lub zawierajgcego oczywiste omyltki, LGD wzywa wnioskodawce do
jego uzupekienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 5 dni, liczagc od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia.
5. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 4 przesytane jest przesylka rejestrowang za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwier-
dzenie odbioru (lub awizowanie przesytki). Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomic
telefonicznie Wnioskodawce o wysylanym pismie. Pismo wysylane jest rowniez elektronicz-



nie na adres mailowy Wnioskodawcy, o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych.
6. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 4, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania odwotania.
7. Pozostawienie odwotania bez rozpatrzenia nastepuje w przypadku, gdy mimo prawidtowe-
g0 pouczenia, zostato wniesione:
1) Po terminie;
2) Przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym
mowa w art.207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;
3) Bez wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktoérych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza i/lub uzasadnienia;
4) Bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli protest wniesiony zostal od negatywnej oceny zgodnos$ci opera-
cji z LSR i/lub uzasadnienia.
5) Bez wskazania w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem kwoty
wsparcia przez Rad¢ LGD i/ lub uzasadnieniem.
8. Do procedury odwotawczej, w zakresie uregulowan dotyczacych wylaczenia pracownikow
organu, dorgczen i sposobu obliczania termindéw, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
9. Rada LGD w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej
przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow oraz:

1) Dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowa-
niem projektu do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektow wybra-
nych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o
tym wnioskodawcg, albo

2) W przypadku negatywnej ponownej oceny projektu, do informacji zatacza dodat-
kowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okre-
Slonych w art. 61. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

10. Po rozpatrzeniu odwotania decyzja Rady jest ostateczna.
11. LGD informuje Wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny.

§ 12 Ostateczna lista grantobiorcow

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada LGD zatwierdza ostateczng list¢ Granto-
biorcow ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow przewidzianych
w naborze.

2. W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktorej mowa w ust. 1, Biuro LGD prze-
kazuje wszystkim Grantobiorcom drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany we
wniosku, ostateczng list¢ Grantobiorcow. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza
list¢ na stronie internetowej LGD.

§13 Odstapienie od konkursu
1. W przypadku, braku mozliwosci osiggni¢cia celow projektu grantowego 1 wskaznikdéw

jego realizacji na podstawie ztozonych wnioskow o powierzenie grantow LGD odstepuje
od naboru na wybor Grantobiorcow zamieszczajac taka informacje na swojej stronie in-
ternetowej.

2. W przypadku odstapienia od konkursu na wybor Grantobiorcow, LGD niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie oglasza
otwarty nabor w ramach danego projektu grantowego.



W terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD informu-
je Wnioskodawcow o odstagpieniu od naboru podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia
I informujac o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

§ 14 Przekazanie dokumentow do ZW
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury oceny i wyboru GrantobiorcoOw, w tym
procedury odwotawczej, LGD przekazuje ZW dokumenty potwierdzajace przeprowadze-
nie wyboru Grantobiorcow w ramach realizowanego projektu grantowego.
. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej LGD przedktada do ZW
wniosek na projekt grantowy.
. Protokoty dokumentujace poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sa do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w termi-
nach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady.

§15 Zawarcie umow
Po zamknigciu Procedury, Biuro LGD wzywa Grantobiorcoéw, ktdrych operacje zostaty

wybrane do powierzenia grantu i mieszczg si¢ w limicie dostgpnych srodkoéw, wskazanym

w ogloszeniu o naborze, by dostarczyli ewentualne dodatkowe zataczniki w formie papie-

rowej. Biuro LGD wyznacza Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy niz

5 dni.

. Wezwanie wysylane jest do Grantobiorcéw w formie pisemne;j, przesytka rejestrowang za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora Wyznaczonego W rozu-

mieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113).

Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki). Pracownik LGD moze dodat-

kowo powiadomi¢ telefonicznie Wnioskodawce o wysytanym pismie. Pismo wysyltane jest

réwniez elektronicznie na adres mailowy Wnioskodawcy, o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych.

. Dostarczenie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 w wyznaczonym terminie stanowi

warunek podpisania umowy. Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentoéw, Biuro

LGD przygotowuje umowg¢ o powierzenie grantu, informujac go jednoczes$nie o miejscu i

terminie podpisania umowy.

. Umowa o powierzenie grantu stanowigca zatacznik nr 6 do procedury, okresla m.in.:

a) o0znaczenie stron umowy;

b) podstawg prawng sporzadzenia umowy;

C) postanowienia ogolne;

d) cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggnigte
w wyniku realizacji zadania;

e) miejsce i czas realizacji zadnia;

f) Kwote grantu i wktadu whasnego (jesli dotyczy);

g) zasady prefinansowania zadania;

h) zadania grantobiorcy;

1) zobowigzania grantobiorcy z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z
art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowiazku przechowywana dokumen-
tacji, a takze gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych zadania, na
ktore udzielany jest grant oraz udost¢pniania informacji 1 dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktore udzielany jest
grant, oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym podmiotom, a takze
zobowigzania wynikajace z rozporzadzenia;
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J) zasady realizacji i rozliczania grantow, w szczegolnosci obejmujace rodzaj i tryb prze-
kazywania przez grantobiorc¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania, warunki i
dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przedktadania i przechowywania
faktur oraz dokumentow o réwnowaznej wartosci dochodowej wystawionych na gran-
tobiorcow, dokumentujacych poniesienie przez grantobiorcow wydatkéw zwigzanych
z grantem oraz dowodow zaptaty, zasady dokumentowania poniesienia wkiadu nie-
pienigznego;

K) sposéb i terminy wezwania do usunigcia brakéw luz zlozenia wyjasnien na etapie roz-
liczenia grantu;

I) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD, row-
niez w okresie jego trwatosci;

m) obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawnionym podmiotom w okresie reali-
zacji 1 trwalo$ci projektu grantowego

n) zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji zadania, rOwniez w okresie trwatosSci
operacji;

0) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorce¢ zobowigzan;

p) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkéw finansowych w przypadku
niewywigzania si¢ grantobiorcy z warunkow umowy;

q) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych;

r) zasady zmiany umowy badz rozwigzania umowy.

. Zalacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest zestawienie rzeczowo-finansowe z

wniosku o0 powierzenie grantu.

. Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — 0 ile zajdzie taka ko-
nieczno$¢ — Grantobiorca moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do LGD o zmian¢ umo-
wy, wskazujac zakres planowanych zmian.

. Whniosek 0 zmiang umowy powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do repre-

zentacji Grantobiorcy.
W terminie 14 dni od zlozZenia wniosku o zmiang¢ umowy, LGD informuje Grantobiorce o

swojej decyzji w przedmiocie zmiany umowy.

10. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgod¢ na zmiang umowy informuje Grantobiorce prze-
kazujac mu jednocze$nie informacj¢ o terminie 1 miejscu podpisania aneksu.

11. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
W umowie 0 powierzenie grantu.

§16 Weryfikacja wykonania zadan i rozliczanie realizacji operacji
Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.

dokumenty takie jak: listy obecnosci, zdjgcia, filmy) przy realizacji dzialan inwestycyjnych
nalezy przedstawi¢ miejsce realizacji inwestycji przed realizacjg operacji, w trakcie reali-
zacji operacji i po realizacji operacji.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwig-
zanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

Grantobiorca zobowigzany jest to prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrgbnego
systemu rachunkowos$ci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z
realizacjg operacji. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
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10.
11.

12.

13.

14.

prowadzenie zestawienia faktur i rownorzgdnych dokumentow ksiggowych, jezeli Granto-
biorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sa zwracane, jesli zostaty poniesione
od dnia, w ktorym zostata zawarta z Grantobiorcag umowa o powierzenie grantu, a w przy-
padku kosztéw ogdlnych — od 01.01.2014r.

Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaly
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i W umowie 0 powie-
rzenie grantu, na podstawie prawidlowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu
ksiggowego o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Dokumenty ksiggowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawierac
na odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach re-
alizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy 0 powierzenie grantu, zadania, kto-
rego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat
pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkow wiasnych — jezeli Grantobior-
ca wnosi wklad wtasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.
Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia bezgotow-
kowego, a w formie rozliczenia pieni¢znego, tylko w przypadku transakcji, ktorej war-
tos¢, bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej ptatnosci nie przekracza 1.000 zt.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentoéw dotycza-

cych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatno$ci koncowej w ramach
projektu grantowego.
Grant jest przekazany w dwoch transzach:

a) pierwsza transza w wysokosci 70% kwoty grantu, na podstawie ztozonego wniosku o
powierzenie grantu oraz na warunkach okreslonych w umowie o powierzenie grantu
po podpisaniu mowy 0 przyznanie pomocy w zakresie projektu grantowego z ZW.

b) druga transza w wysokos$ci 30% kwoty przyznanego grantu, po pozytywnym rozpa-
trzeniu wniosku o rozliczenie w terminie 4 miesiecy od dnia ztozenia wniosku rozli-
czenie grantu.

Rozliczenie pobranej zaliczki nastgpuje wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu.

Refundacja srodkow, o ktérych mowa w ustepie 9 punkt b) nastepuje po zaakceptowaniu

wniosku o rozliczeniu grantu.

W przypadku zaliczki przelew pierwszej transzy wynoszacy 70% warto$ci przyznanego

wsparcia zostanie wyplacony w terminie 30 dni od podpisania umowy, a przelew

pozostatej czeSci przyznanego wsparcia nastgpi w terminie 30 dni od zaakceptowania
whniosku o rozliczenie grantu

Whniosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu

udostepnionym przez LGD, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Whiosek skladany jest w formie papierowej i elektronicznej wraz z wymaganymi

dokumentami 1 oryginatami dokumentow ksiggowych w terminie okreslonym w umowie

powierzenia grantu. Wniosek w formie papierowej, wypeklniony elektronicznie,
wydrukowany i1 podpisany przez osoby uprawnione wraz z wersjg elektroniczng sktada si¢

w dwoch egzemplarzach w biurze LGD.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie

okreslonym w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do zlozenia tego

wniosku wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.
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15. Niezlozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w
umowie o powierzenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi podstawe
do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

16. Whniosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 4 miesi¢cy od dnia

jego ztozenia.

17. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji

operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o

powierzenie grantu, w szczegélno$ci pod wzgledem spelniania warunkow w zakresie

kompletnosci 1 poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji 1 finansowania
operacji lub jej etapu.

18 LGD moze wezwaé Grantobiorce do uzupehienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie

grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,

wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.

19. Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidtowo

poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysoko$ci nie wyzszej niz wynikajaca z

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

20. Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD informuje Grantobiorce o

wynikach weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokosci

zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota
wydatkow zostala zatwierdzona.

21. W przypadku wystapienia opdznien w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych na

wyptate kwoty grantu, platnosci dokonuje si¢ niezwlocznie po ich otrzymaniu.

O opdznieniach LGD zawiadamia Grantobiorcg.

§17 Sprawozdawczo$¢
1. Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, Grantobiorca

sktada LGD sprawozdanie z realizacji projektu grantowego

2. Sprawozdanie sktada si¢ na formularzu udostepnionym przez LGD, ktdérego wzor stanowi
Zatacznik nr 8 do niniejszej procedury.

3. Sprawozdanie sporzadzane jest przez Grantobiorcg w formie papierowej i elektronicznej i
jest podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

4. LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupelnienia lub poprawienia sprawozdania, wyzna-

czajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.

5. Nieztozenie sprawozdania lub uzupelnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate

grantu 1 moze stanowi¢ przyczyng rozwigzania Umowy o powierzenie grantu.

§18 Zasady kontroli grantow

1. LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrol¢ realizacji operacji przez Grantobior-
ce.

2. Monitoring i kontrole¢ LGD prowadzi zarowno w czasie realizacji operacji, jak i po jej zre-
alizowaniu w okresie 5 lat od dokonania platno$ci koncowe;.

3. Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajac jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegolnych czynnosci.

4. Monitoring i kontrole przeprowadza biuro LGD.

5. Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewng¢trznym ekspertom.
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6. Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i
kontrolg moga by¢ przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej z opcja potwier-
dzenia otrzymania wiadomosci.

7. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidlowosci realizacji operacji, prawidlowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkow oraz zidentyfi-
kowania ewentualnych probleméw w realizacji operacji.

8. Monitoring prawidlowej realizacji operacji polega na monitoringu w zakresie prawidtowo-
Sci realizacji poszczegdlnych dziatan w ramach operacji oraz w zakresie prawidtowosci
wydatkowania grantu i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

9. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co naj-
mniej 7 dni przed terminem monitoringu.

10. Grantobiorca moze zosta¢ jednoczesnie zobowigzany do przediozenia zadanych doku-
mentow.

11. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji ope-
racji, jak i w LGD.

12.  Zarzad ustala termin 1 zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorcg co
najmniej 7 dni przed planowang kontrola.

13. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD zada-
nych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja
operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji operacji.

14. W razie powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD
moze takze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy
0 zamiarze jej przeprowadzenia.

15.  Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkoéw kwali-
fikowalnych w ramach realizacji operacji.

16. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrol-
ne, a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyzna-
czonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wy-
konaniu

17.  Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pi-
semnej o problemach w realizacji operacji, w szczegdlnos$ci o zamiarze zaprzestania jej re-
alizacji.

§19 Zwrot grantu
1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow 0 rozliczenie grantu lub na podstawie

czynno$ci kontrolnych stwierdzono, Zze kwota grantu lub jej czgs¢ zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur,
lub pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi odpowiednio w
catosci lub czes$ci wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatko-
wych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznos$ci do dnia zwrotu.

2. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorc¢ do zwrotu kwoty grantu lub jej czgsci.

Wezwanie wysylane jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

4. Grantobiorca dokonuje zwrotu kwoty grantu lub jej czesci w terminie 14 dni od dnia dorg-
czenia wezwania.

5. W przypadku, gdy okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 1, stwierdzono przed calkowita

w

wyptata kwoty grantu, LGD moze dokona¢ potracenia czesci kwoty grantu podlegajacej
zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci.
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§20 Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy
1. W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie 0

powierzenie grantu, Grantobiorca przedstawia przed zawarciem umowy zabezpieczenie
ustanowione w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Minimalna kwota
zabezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz wysoko$¢ udzielonej pomocy.

2. LGD zwraca Grantobiorcy weksel, o ktorym mowa w ust.1, po uptywie 5 lat od dnia
dokonania ptatnos$ci ostatecznej przez LGD na pisemny wniosek Grantobiorocy,

3. Weksel, o ktéorym mowa w ust. 1 jest zwracany pod warunkiem wypelnienia przez
Grantobiorce zobowigzan wynikajacych z zawarcia niniejszej umowy.

4. Stowarzyszenie zwraca niezwlocznie Grantobiorcy weksel, o ktorym mowa w ust. 1, w
przypadku:

a) rozwigzania umowy lub odstapienia od umowy przed dokonaniem wyptaty pomocy,

b) odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy,

C) zwrotu przez Grantobiorcg Otrzymanej pomaocy.

§21 Postanowienia koncowe
1. Jezeli poczatkiem terminu okre§lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zda-

rzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglgdnia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastgpi-
to. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu. Jezeli koniec
terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢
najblizszy nastepny dzien powszedni.

2. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Walnego Zebrania LGD i wymaga
uzgodnienia z zarzagdem wojewodztwa na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i
sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej
pomigdzy zarzadem wojewddztwa a LGD. Zmiany moga by¢ wprowadzone w przypadku:

a) zmiany obowigzujacych przepisow;
b) na wniosek Rady,
c) nawniosek biura LGD

3. Wniosek o zmiang¢ procedury wymaga uzasadnienia. Projekt zmian procedury opracowuje
Biuro LGD. Projekt zmiany procedury opiniowany jest przez mieszkancow, ktorzy moga
wnosi¢ uwagi do projektu zmiany zamieszczonego na stronie internetowej LGD.

4. W przypadku, gdy procedura ulegnie zmianie w okresie pomi¢dzy ogloszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny 1 wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny 1 wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogloszenia naboru). Zasada ta dotyczy réwniez
przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji.

5. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcow ulegng zmianie w okresie po-
miedzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD,
do oceny 1 wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w do-
tychczasowym brzmieniu (obowigzujagce w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ do-
konania ponownej oceny operaciji.
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6. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdéw, oceng i wyborem projektow
grantowych, zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw
przechowywana jest w Biurze LGD.

7. Jawno$¢ dokumentacji

a)

b)

Whnioskodawca/Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng
wnioskowanej przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainte-
resowanemu Wnioskodawcy/Grantobiorcy w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym
dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich kserokopii
lub fotokopii. Biuro LGD, udost¢pniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na
stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze do-
stepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie
osobom zainteresowanym.

8. Odpowiednie stosowanie przepisow:
W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie, zastosowanie znajdu-
ja odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzadzenia MRiRWz dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegbétowych warun-
kow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na

c)

© NGk~ wWDhN R

-
©

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecz-
nos¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

§22 Wykaz zalacznikow do procedury

Zakacznik nr 1 Wniosek o powierzenie grantu

Zatacznik nr 2 Upowaznienie

Zatacznik nr 3 Wniosek o wycofanie wniosku o powierzenie grantu

Zalgcznik nr 4 karta oceny zgodnosci operacji z LSR

Zatacznik nr 5 karta oceny operacji wedtug Kryteriow Wyboru Grantow dla celu ogdlnego 3

Zatacznik nr 6 Umowa o powierzenie grantu

Zatacznik nr 7 Wniosek o rozliczenie grantu
Zatacznik nr 8 Sprawozdanie z realizacji grantu
Zatacznik nr 9 Deklaracja poufnosci i bezstronnos$ci pracownikow biura LGD

Zatacznik nr 10 Rejestr intereséw pracownikow biura LGD
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